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 Rozdział 1 
Postanowienia ogólne
§ 1

1. Ilekroć w niniejszej Procedurze jest mowa o Szkole – należy przez to rozumieć Szkoły wchodzące w skład Zespołu Szkół nr 1 im. gen. Jose de San Martin w Sierpcu (Liceum Ogólnokształcące, Technikum, Branżowa Szkoła I Stopnia) oraz Internat przy Zespole Szkół nr 1 w Sierpcu.
2. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa uczniom, pracownikom oraz osobom przebywającym na terenie szkoły w przypadku wybuchu wojny lub wystąpienia bezpośredniego zagrożenia działaniami wojennymi.
3. Procedura określa zasady działania Dyrektora Szkoły, nauczycieli, pracowników administracji i obsługi oraz uczniów.
4. Procedura obowiązuje na terenie Szkoły oraz podczas zajęć organizowanych poza jej terenem przez Szkołę.
5. Nie stosowanie się do zasad określonych w regulaminie podlega odpowiedzialności dyscyplinarnej.

§ 2

1. Podstawa prawna :
1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe,
2) Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym,
3) Ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,
4) Akty wykonawcze dotyczące ochrony ludności i obrony cywilnej,
5) Wytyczne Ministra Edukacji, wojewody oraz organu prowadzącego szkołę.

    Rozdział 2 
        	     Definicje

1. Przez „zagrożenie wojenne” rozumie się sytuację ogłoszenia stanu wojennego, działań militarnych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub bezpośredniego zagrożenia takimi działaniami.
2. Przez „alarm” rozumie się sygnał lub komunikat wydany przez właściwe organy państwowe lub Dyrektora Szkoły – Załącznik nr 2 „Sygnały alarmowe i ostrzegawcze”.
3. Przez „miejsce schronienia” rozumie się wyznaczone pomieszczenia zapewniające możliwie najwyższy poziom ochrony osobom przebywającym w Szkole.

   Rozdział 3 
Struktura kierowania kryzysowego

1. Dyrektor Szkoły – kierowanie działaniami.
2. Wicedyrektor – zastępstwo podczas nieobecności dyrektora.
3. Sekretariat – komunikacja z rodzicami i służbami.
4. Sekretarz Szkoły – zabezpieczenie budynku i infrastruktury.

   Rozdział 4 
Zadania Dyrektora Szkoły

1. Dyrektor Szkoły:
1) utrzymuje kontakt z organem prowadzącym, kuratorium oświaty oraz służbami ratunkowymi,
2) podejmuje decyzję o ewakuacji lub pozostaniu uczniów w budynku,
3) uruchamia szkolny zespół zarządzania kryzysowego,
4) koordynuje działania wszystkich pracowników Szkoły,
5) organizuje system przekazywania informacji rodzicom i opiekunom,
6) prowadzi dokumentację zdarzeń i podejmowanych działań.

  Rozdział 5 
  Zadania nauczycieli

1. Nauczyciele są odpowiedzialni za bezpieczeństwo uczniów pozostających pod ich opieką.
2. Po ogłoszeniu alarmu nauczyciel:
1) przerywa zajęcia,
2) zachowuje spokój i wydaje uczniom jasne polecenia,
3) sprawdza obecność uczniów,
4) prowadzi uczniów do wyznaczonego miejsca schronienia lub ewakuacji zgodnie 
z podjętą decyzją przez Dyrektora Szkoły lub służb ratowniczych i porządkowych 
– drogi ewakuacji przedstawia załącznik nr 1 oraz oznaczenia pionowe znajdujące się na terenie Szkoły i Internatu.
5) ponownie sprawdza stan liczbowy grupy, 
6) pozostaje z uczniami do czasu odwołania alarmu lub przekazania ich rodzicom.

    Rozdział 6
                                Zadania pracowników administracji i obsługi

1. Pracownicy administracji i obsługi:
1) zabezpieczają wejścia i wyjścia z budynku zgodnie z poleceniami Dyrektora Szkoły,
2) wspierają działania ewakuacyjne,
3) zabezpieczają dokumentację Szkoły,
4) odłączają instalacje elektryczne, gazowe i wodne, jeżeli sytuacja na to pozwala,
5) współpracują ze służbami ratowniczymi i porządkowymi.

   Rozdział 7 
                       Postępowanie po otrzymaniu informacji o zagrożeniu
 
1. Dyrektor niezwłocznie weryfikuje informacje w oficjalnych źródłach.
2. O zagrożeniu informowani są:
1) pracownicy szkoły,
2) uczniowie,
3) rodzice lub opiekunowie prawni,
4) organ prowadzący szkołę.
3. W szkole uruchamiany jest system alarmowania i komunikacji wewnętrznej.

     Rozdział 8
      				  Procedura schronienia w budynku

1. Jeżeli sytuacja nie wymaga ewakuacji, dyrektor podejmuje decyzję o pozostaniu 
w budynku.
2. W takim przypadku:
1) uczniowie przechodzą do wyznaczonych pomieszczeń ochronnych zgodnie z zaistniałą sytuacją kryzysową oraz decyzją Dyrektora Szkoły,
2) zamyka się okna i drzwi,
3) ogranicza się przemieszczanie po budynku,
4) uczniowie zajmują miejsca z dala od okien i przeszkleń,
5) nauczyciele prowadzą ciągłą kontrolę obecności uczniów,
6) oczekuje się na dalsze komunikaty właściwych służb.

   Rozdział 9
                    				  Procedura ewakuacji

1. Ewakuacja odbywa się wyłącznie na polecenie:
1) Dyrektora Szkoły,
2) służb ratowniczych,
3) organów administracji publicznej.
2. Nauczyciel:
1) zabiera dziennik elektroniczny lub listę uczniów,
2) prowadzi uczniów wyznaczoną drogą ewakuacyjną,
3) sprawdza obecność po opuszczeniu budynku w miejscu zbiórki po ewakuacji zgodnie 
z planem ewakuacji (parking przed głównym wejściem do Szkoły oraz parking przy hali sportowej),
4) zgłasza dyrektorowi ewentualne braki osobowe.
3. Zabrania się powrotu do budynku bez zgody służb lub Dyrektora Szkoły.

Rozdział 10
   				Odbiór uczniów przez rodziców

1. Uczniowie pełnoletni mogą samodzielnie opuścić teren szkoły wyłącznie po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoły lub osoby przez niego upoważnionej.
2. Uczniowie niepełnoletni przekazywani są rodzicom, opiekunom prawnym lub osobom upoważnionym.
3. Fakt odbioru ucznia odnotowuje się w dokumentacji prowadzonej przez szkołę.

   Rozdział 11
   				Uczniowie ze szczególnymi potrzebami

1. Uczniom z niepełnosprawnościami oraz uczniom wymagającym szczególnego wsparcia przydziela się opiekunów spośród pracowników szkoły.
2. Szkoła prowadzi aktualną listę uczniów wymagających pomocy podczas ewakuacji 
lub schronienia.

  
 Rozdział 12
   				Łączność i przekazywanie informacji

1. Oficjalne informacje przekazywane są za pośrednictwem:
1) dziennika elektronicznego,
2) strony internetowej szkoły,
3) poczty elektronicznej,
4) wiadomości SMS,
5) komunikatów telefonicznych.
2. Zabrania się rozpowszechniania niepotwierdzonych informacji.

   Rozdział 13
   				     Zabezpieczenie dokumentacji

1. Dyrektor lub wyznaczony pracownik zabezpiecza:
1) dokumentację przebiegu nauczania,
2) dokumentację kadrową,
3) dane elektroniczne i kopie zapasowe.
2. Jeżeli sytuacja wymaga opuszczenia budynku, priorytetem pozostaje bezpieczeństwo ludzi.

   Rozdział 14
   				         Współpraca ze służbami

1. Szkoła współpracuje z:
1) Policją,
2) Państwową Strażą Pożarną,
3) Wojskiem Polskim,
4) jednostkami obrony cywilnej,
5) władzami samorządowymi,
6) organem prowadzącym szkołę,
7) kuratorium oświaty.

   Rozdział 15
   				            Pomoc psychologiczna

1. Po ustaniu bezpośredniego zagrożenia szkoła organizuje wsparcie psychologiczno-pedagogiczne dla uczniów i pracowników.
2. Wsparcie realizowane jest przez psychologa szkolnego, pedagoga oraz specjalistów zewnętrznych.

   Rozdział 16
   				            Ćwiczenia i szkolenia

1. Szkoła przeprowadza okresowe szkolenia pracowników z zakresu reagowania kryzysowego.
2. Co najmniej raz w roku organizowane są ćwiczenia ewakuacyjne.
3. Uczniowie zapoznawani są z zasadami postępowania podczas alarmów i sytuacji kryzysowych.

   Rozdział 17
   				            Postanowienia końcowe

1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora Szkoły.
2. Za aktualizację procedury odpowiada Dyrektor Szkoły.
3. Wszyscy pracownicy szkoły są zobowiązani do zapoznania się z treścią niniejszej procedury.
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